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Alineas
As alineas sao usadas para indicar itens importantes que ndo possuam titulo
A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras e apresentagao,

de acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2003b, p. 3):

a) o trecho final da segéo correspondente, anterior as alineas, termina em
dois pontos;

b)a matéria da alinea comeca por letra mindscula e termina em ponto-e-
virgula;

c)as alineas sdo ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses;

d)as letras indicativas das alineas s&o reentradas em relagdo a margem
esquerda;

e)a alinea pode ser subdivida em subalineas. Estas devem comecar por
hifen, posicionado sob a primeira letra do texto da alinea correspondente
e dele separado por um espacgo de caractere.

f) as linhas seguintes do texto da subalinea devem iniciar sob a primeira
letra do préprio texto.
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5 REFERENCIAS - NBR6023:2002

Conjunto padronizado de elementos que permitem a identificagdo de um
documento, no todo ou em parte, nos diversos tipos de formato (livro, artigo de

periddico, CD, DVD, fotografia, mapa, documento on-line, ebooks, entre outros).

5.1 REGRAS GERAIS

A referéncia pode aparecer: no rodapé, no fim de texto ou de capitulo,em lista
de referéncias e antecedendo resumos, resenhas e recensdes.

Os elementos da referéncia sdo retirados, normalmente, da folha de rosto
(verso e anverso) e capa do documento. Inclui-se, entre colchetes, a informacao
tirada fora das fontes prescritas.

A pontuacao deve ser uniforme para todas as referéncias. A separagado das
varias areas deve ser com ponto final, seguido de um espaco, representado nos
exemplos pelo simbolo @ (1 espago em branco).

O titulo deve ser destacado, de forma uniforme, em todas as referéncias de
um mesmo documento, utilizando-se os recursos tipograficos (negrito, italico ou
grifo). Essa regra ndo se aplica a documentos sem indicagcdo de autoria ou
responsabilidade, que devem ter a entrada pelo préprio titulo, com a primeira palavra
escrita em letras maiusculas.

Nas listas, as referéncias “[...] sdo alinhadas somente a margem esquerda
do texto e de forma a se identificar individualmente cada documento, em espaco
simples e separadas entre si por um espaco duplo” (ou dois espagos simples). Em
notas de rodapé, devem ser “[...] alinhadas, a partir da segunda linha da mesma
referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente e sem espacgo entre elas”, conforme o texto da Associacao Brasileira de

Normas Técnicas (2002a, p. 3).
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5.2 MODELOS DE REFERENCIAS

Incluem modelos de referéncias, exemplificados de acordo com o tipo de
suporte documental (livro, periédico, artigo de periddico, tese, CD-ROM, DVD, filme,

mapa, musica, recursos eletronicos).

5.2.1 Monografia no Todo

Refere-se a livros, folhetos, guias, catalogos, dicionarios, trabalhos
académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

¢ Elementos Essenciais

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, edi¢do, local, editora e data de

publicacdo, que devem constar, obrigatoriamente, na referéncia.

SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade).dTitulo.JEdigdo.d
Local de publicacao:@Editora,dData de publicacao.

VERISSIMO, Luis Fernando. O analista de Bagé. 93. ed. Porto Alegre: L&PM, 1992.

e Elementos Complementares

Os elementos complementares néo sao obrigatérios, mas, permitem
identificar melhor o documento. Pode-se incluir: tradutor, revisor, ilustrador,
descricao fisica (numero de paginas, volume, tomo ou capitulo), dimensao, série,

notas especiais, ISBN ou ISSN.

SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade).dTitulo.dTraducéo.
@Edicao.dLocal de publicacao:JEditora,dData de publicagdo.dpaginas,volumes,
tomo ou capitulos.@il.d(Série).JInclui indice.
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SCIACCA, Michele Federico. Histoéria da filosofia. Traducao de Luis Washington
Vita. Sao Paulo: Mestre Jou, 1962. 3 v.

STEIN, Suzana Albornoz. O que é trabalho. 6. ed. Sao Paulo: Brasiliense, 2002.
103 p. (Colecao Primeiros Passos, 171).

FERRAZ JUNIOR, Tercio Sampaio. A ciéncia do direito. 2. ed. Séo Paulo: Atlas,
1986. 111 p. Inclui bibliografia.

Barcellos, Caco. Abusado: o dono do morro Dona Marta. 19. ed. Rio de Janeiro:
Record, 2008. 560 p. fotografias. ISBN 978-85-01-06520-9

5.2.1.1 Monografia no Todo em Meio Eletrénico

Inclui livros, folhetos, guias, catalogos, dicionarios, trabalhos académicos
(teses, dissertagcbes entre outros), em meio eletrénico (disquete, CD-ROM, on-line,
pen-drive).

Acrescentam-se as informagdes relativas a descrigdo fisica do meio

eletrénico, nos documentos monograficos no todo.

ALEGRETE. Camara Municipal. Actos da camara municipal de Alegrete de 07
junho 1859 a 22 de outubro de 1863. Alegrete: Centro de Pesquisas e Documetacgao
de Alegrete, 2003. 1 CD-ROM.

Em obras consultadas on-line, sédo elementos essenciais: o0 enderego
eletrénico, precedido da expessao Disponivel em: apresentado entre os sinais < >
e a data de acesso, precedida da expressao Acesso em: (dia més ano). O més deve

ser abreviado conforme Anexo A.

BACON, Francis. Novum Organum. 2002. Disponivel em: <http://www.ebooksbrasil.
org/eLibris/norganum.html>. Acesso em: 7 jan. 2009.
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5.2.1.2 Parte de Monografia

Quando, numa obra, cada capitulo ou parte foi escrito por um autor(es)
diferente(s) e necessita-se referenciar apenas um capitulo ou uma das partes (livros,
folhetos, guias, catalogos, dicionarios, trabalhos académicos entre outros), deve-se

obedecer a seguinte ordem:

SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade) do capitulo ou da parte.
@Titulo do capitulo ou da parte.@Expressao In:@d(que significa contido em)d
SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade (coordenador,
organizador, entre outros) da obra no todo.@Titulo da obra no
todo.JEdicao.dLocal de publicagdo:dEditora,ddata de publicacdo.dpaginagao ou
outra forma de indicar a parte referenciada (volume, tomo ou capitulo).

VERGEIRO, Waldomiro. Publicagdes governamentais. In: Campello, Bernadete
Santos; Cendon, Beatriz Valadares; Kremer, Jeannette Marquerite (Org.). Fontes de
informacao para pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: Universidade
Federal de Minas Gerais, 2000. cap. 1, p. 111-128.

5.2.1.2.1 Parte de Monografia em Meio Eletrénico

Acrescentam-se as informacdes relativas a descrigcéo fisica do meio eletrénico

(disquete, CD-ROM, on-line, pen-drive).

SAMPAIQ, Patricia Regina Pinheiro; SOUZA, Carlos Affonso Pereira de. Conflito
entre normas de direito interno e tratados em que o Brasil € parte. In: .
Conflito entre tratados e leis. Disponivel em: <http://www.puc-rio.br/direito/pet_jur
/textos/cafpattl.rtf>. Acesso em 21 jan. 2009.

VERTEBRADOS: répteis. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. Sao
Paulo: Planeta, 2002. CD-ROM 5.
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5.2.2 Publicagao Periodica

Publicagéo periddica se apresenta sob a forma de revista, boletim, anuario
etc., constituidos de fasciculos, numeros ou partes, editados em intervalos pré-
fixados (periodicidade), por tempo determinado, com a colaboragcdo de diversas
pessoas, tratando de diversos assuntos, segundo um plano editorial definido; é

objeto de Numero Internacional Normatizado (ISSN).

5.2.2.1 Publicacao Peri6dica como um Todo

E a referéncia de toda colecdo de um titulo de periédico. Geralmente, serve
para gerar listas de referéncias, catalogos de obras elaborados por bibliotecas ou

editoras.

TITULO DO PERIODICO:@subtitulo.@Local de publicacédo:@Editora,ddatas de inicio
e de encerramento se houver.

ACTA BIOLOGICA LEOPOLDENSIA. Séo Leopoldo: UNISINOS,1979-2006.

Acrescentam-se elementos complementares, para melhor identificar o

documento, como: periodicidade, notas, ISSN, etc..

ESTUDOS JURIDICOS (SAO LEOPOLDO). Sao Leopoldo: UNISINOS,1971-
Semestral. ISSN 0100-2538.

REVISTA DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Rio de Janeiro: FGV,1967-. Continuacéo
de: Boletim do Centro de Pesquisas Administrativas da EBAP. ISSN 0034-7612

5.2.2.1.1 Partes de Revista, Boletim (fasciculo)

Incluem volume, fasciculo, numeros especiais, suplementos, sem titulo

préprio.
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TiTULO DA PUBLICACAO.@Local de publicacdo:@Editora,@numeragao do ano e/ou
volume,@numero do fasciculo,dinformacdes de periodos e @datas de sua
publicacgao.

ISTO E DINHEIRO: revista semanal de negécios, economia, financas & e-
commerce. S&o Paulo: Trés, v. 11, n. 587, dez. 2008.

5.2.2.2 Artigo e/ou Matéria de Revista, Boletim, etc.

Inclui partes de publicagdes periddicas (volumes, fasciculos, numeros
especiais e suplementos com titulo proprio), comunicagdes, editoriais, entrevistas,

reportagens, resenhas, entre outras.

Artigo com autoria

SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade).dTitulo do artigo:
subtitulo.@Titulo da Publicagao:Jsubtitulo,dLocal de publicagédo,Znumero do
volume,@numero do fasciculo,dpaginas inicial-final do artigo,@més(es)
abreviado(s)dano.

volume = v.J

ano @

numero = n.J

pagina inicial e final = p.@5-10.

més = abreviado (ver Apéndice A)

Na descrigao de artigos, nao se inclui a Editora, somente o local de publicagao.

VIAL, Sandra Regina Martini; FORTES, Cristina Lazzarotto. Terra, direito e
movimentos sociais. Estudos Juridicos (Sdo Leopoldo), Sdo Leopoldo, v. 37, n. 99,
p. 97-123, 2004.

MORAES, José Luis Bolzan de et al. Estado, criminalidade e tecnologia\estudo
comparativo sobre a utilizagdo de novas tecnologias nas politicas publicas de combate a
criminalidade no Rio Grande do Sul e na Puglia (Italia). Primeiro relatério. Constituigao,
Sistemas Sociais e Hermenéutica: programa de pds-graduagéo em Direito da
UNISINOS: mestrado e doutorado, Porto Alegre; Sdo Leopoldo, 2005. p. 9-32




45

Artigo sem indicacgao de autoria

MAU halito. Revista da APCD, Sao Paulo, v. 53, n. 1, p. 57, jan./fev. 1999.

5.2.2.2.1 Artigo e/ou Matéria de Revista, Boletim, etc em Meio Eletrénico

Elaboram-se as referéncias, conforme os padrdes utilizados para artigo e/ou
matéria de revista, boletim e acrescentam-se as informacgdes relativas a descricao

fisica do meio eletronico (CD-ROM, on-line).

CD-ROM

SOBRENOME, Nome (s) do(s) autor(es) (pessoa, entidade).dTitulo do
artigo:@subtitulo.Titulo da Publicagao:dsubtitulo,Jlocal de publicacdo,@numero do
volume,@numero do fasciculo,dpaginas inicial-final do artigo,dmés(es)
abreviado(s)dano.dCD-ROM

ARNAIZ SANCHEZ, Pilar. A educac&o inclusiva: um meio de construir escolas para
todos no século XXI. Inclusao: revista da educacéo especial. Brasilia, ano 1, n. 1, p.
7-18, out. 2005. 1 CD-ROM.

Acesso on-line

SOBRENOME, Nome (s) do autor(es) (pessoa, entidade).dTitulo do artigo:
subtitulo.dTitulo da Publicagdao:Jsubtitulo,dLocal de publicagdo,dnumero do
volume,@numero do fasciculo,dpaginas inicial-final do artigo,dmés(es)
abreviado(s)@dano.@Disponivel em:J<incluir o endereco eletrénico>.JAcesso em:
dia@mésdano.

NEIVA, Simone. Museu de Arte Contemporanea de Niteroi: leveza moldada em
concreto. Arquiteturarevista, Sdo Leopoldo, v. 4, n. 1, p. 66-69, jan./jun. 2008.
Disponivel em: <http://www.arquiteturarevista.unisinos.br/pdf/43.pdf>. Acesso em: 06
jan. 2009.

5.2.2.3 Artigo e/ou Matéria de Jornal

Inclui comunicacgdes, editorial, entrevistas, reportagens, resenhas, etc..
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Artigo e/ou matéria com autoria

SOBRENOME, Nome (s) do autor(es).dTitulo do artigo ou matéria:
@subtitulo.dTitulo do Jornal,JLocal de publicagdo,ddata da publicagcéo
(dia@mésd(abreviado)dano.dCaderno, secao ou parte do jornal,dpaginacao
correspondente.
Quando n&o houver caderno, seg¢do ou parte, a paginagcao do artigo ou matéria
precede a data.

BRETANHA, Thais. Manha de sol e tarde com chuva. Correio do Povo, Porto
Alegre, ano 114, n. 101, p. 20, 9 jan. 2009.

Artigo e/ou matéria sem autoria
A entrada é dada pelo titulo do artigo, com a primeira palavra do titulo escrita

com letras maiusculas.

TITULO do artigo ou matéria:@subtitulo.@Titulo do Jornal,@Local de
publicacao,ddata da publicagéo (dia@mésd(abreviado)dano.dCaderno, seg¢édo ou
parte do jornal,dpaginacao correspondente.

Quando n&o houver caderno, seg¢do ou parte, a paginagao do artigo ou matéria
precede a data.

POLICIA aponta esquema de grampo ilegal e prende nove: segundo investigacdes,
quadrilha atuaria em espionagem industrial e casos de infidelidade. Folha de Sao
Paulo, Sao Paulo, ano 88, n. 29.135, 8 jan. 2009. Brasil, p. A4.

5.2.2.3.1 Artigo e/ou Matéria de Jornal em Meio Eletrénico

Deve-se elaborar as referéncias, conforme os padrbes utilizados para
comunicagodes, editorial, entrevistas, reportagens, resenhas, etc. e acrescentar as

informacgdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, on-line).

Artigo e/ou matéria em meio eletronico com autoria

SOBRENOME, Nome (s) do autor(es).dTitulo do artigo ou matéria:
@subtitulo.dTitulo do Jornal,JLocal de publicagdo,ddata da publicagéo
(dia@mésd(abreviado)dano.dCaderno, seg¢do ou parte do jornal correspondente.
Disponivel em:@<incluir o endereco eletronico>.JAcesso em: diad@mésJano.
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KENNEDY, Chuck. Obama na Casa Branca: come¢a uma era de desafios. Correio
do Povo, Porto Alegre, ano 114, n. 113 quarta-feira, 21 jan. 2009. Disponivel em:<
http://www.correiodopovo.com.br/edicaododia.asp>. Acesso em: 21 jan. 2009.

CALLAHAN, Gene. O que é ciéncia? Jornal Mineiro de Psiquiatria, Belo Horizonte,
ano. 12, n. 28, ago. 2008. Disponivel em:<http://www.jmpsiquiatria.com.br/ciencia.
html>. Acesso em: 21 jan. 2009.

Artigo e/ou matéria em meio eletrénico sem autoria
A entrada é dada pelo titulo do artigo com a primeira palavra do titulo, escrita

com letras maiusculas.

TITULO do artigo ou matéria: @subtitulo.dTitulo do Jornal,@lLocal de
publicacao,ddata da publicagéo (dia@mésd(abreviado)dano.dCaderno, seg¢édo ou
parte do jornal correspondente. Disponivel em:d<incluir o0 endereco
eletrénico>.0JAcesso em: diadmésJano.

OBAMA pede suspenséo de julgamentos em Guantdnamo. Jornal do Brasil. Rio de
Janeiro, 21 jan. 2009. Disponivel em:<http://jbonline.terra.com.br/editorias/cultura/>.
Acesso em: 21 jan. 2009.

5.2.3 Evento como um Todo

Conjunto de documentos gerados a partir de trabalhos apresentados em
Congressos, Encontros, Seminarios, Conferéncias, considerados autores e tem a

entrada pelo nome do evento correspondente.

NOME DO EVENTO,dnumero do evento em arabico (se houver),Jdano do evento,
@Local de realizagédo do evento.dTitulo do documento (anais, atas, topico tematico,
resumos, etc.).dLocal de publicagdo:dEditora,ddata da publicacao.

CONGRESSO NACIONAL DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE, 2004.
Cruz Alta. Anais ... Cruz Alta: Universidade de Cruz Alta, 2004. 142 p.

‘ JORNADA DE PESQUISA, 4., 1999, ljui. Livro de resumos. ljui: Unijui, 1999. 207 p.
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Quando dois ou mais eventos sao realizados simultaneamente e sao
considerados colaboradores da obra publicada, devem seguir a mesma regra de

autoria pessoal.

CONGRESSO BRASILEIRO DA QUALIDADE E PRODUTIVIDADE, 3.;
CONGRESSO NACIONAL DE CIRCULOS DE CONTROLE DA QUALIDADE, 9.,
1993; Gramado. Anais ... Novo Hamburgo: Associacédo Gaucha para a Qualidade,
1993. 160 p.

5.2.3.1 Trabalho Apresentado em Evento

Descri¢ao de trabalhos apresentados em eventos.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome(s) do(s) autor(es).dTitulo do trabalho.ONOME
DO EVENTO,Znumero do evento em arabico (se houver),Jdano do evento,dLocal de
realizacéo do evento.dTitulo do documento (anais, atas, comunicacgoes,
proceedings, resumos, topico tematico, etc.).dLocal de publicacao:dEditora,ddata
da publicagédo.@paginas inicial-final da parte referenciada.

BARRETO, A. R. Os trabalhadores do conhecimento: um novo profissional. In:
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE GESTAO DO CONHECIMENTO/GESTAO DE
DOCUMENTOS, 4. 2001, Curitiba. Anais... Curitiba: PUCPR/CITS, 2001. p. 199-218.

5.2.3.2 Evento como um Todo em Meio Eletrénico

Conjunto de documentos gerados a partir dos trabalhos apresentados em
Congressos, Encontros, Seminarios, Conferéncias, acrescidos das informacdes

relativas a descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, on-line, pen-drive)

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS (SNBU), 15. Sao
Paulo. Empreendedorismo e inovagao: desafios da biblioteca universitaria. Sao
Paulo, SP: Consércio CRUESP Bibliotecas, 2008. 1 pen-drive.

CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO EM ENGENHARIA - COBENGE, 36.,
2008, Sao Paulo. Anais eletronicos... Sdo Paulo: Instituto Maua de Tecnologia,
2008. Disponivel em: <http://www.cobenge2008.com.br/>. Acesso em: 9 jan. 2009.




49

5.2.3.2.1 Trabalho Apresentado em Evento em Meio Eletrénico

Descricdo de trabalhos apresentados em eventos, acrescidas das
informacdes relativas a descrigéo fisica do meio eletronico (CD-ROM, on-line, pen-

drive)

SILVEIRA, Maria Helena; MARTINS FILHO, Protasio Dutra. O engenheiro: professor
diante da educagéo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO EM
ENGENHARIA - COBENGE, 36., 2008, Sdo Paulo. Anais eletronicos ... Sao Paulo:
Instituto Maua de Tecnologia, 2008. Disponivel em: <http://www.cobenge2008.com.br
/trabalhos/trabalhos/999.pdf>. Acesso em: 12 jan. 2009.

5.2.4 Patente

Patentes séo os registros de protecao dos direitos de um inventor.

ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR.@titulo.@numero da patente e datas (do
periodo de registro).

INTERACAO MARCAS E PATENTES S/C. Fabia Ferreira Aguiar (BR/SP).
Processo para obtencao de corante vermelho para maquiagem e
caracterizagao. P10700574-1, 6 fev. 2007.

5.2.4 1 Patente em Meio Eletronico

Descricdo das patentes, acrescidas das informagdes relativas a descrigdo

fisica do meio eletronico (CD-ROM, on-line).

YOUNG, Niguel David; READHII, Surrey. Eletronic TFT device manufacture. US
EP 0797246 A1. 29 set. 1997. Disponivel em: <http://www.ipr-village.info/portal/
servlet/DIIDirect?CC=EP&PN=797246&DT=A&SrcAuth=Wila&Token=8KAY1W53HG
cqlliNV._ik4ZCTQTtomK5tCODSkJmY61RB2aFBhGXAAAAhQhVMHDDNb10ZMBsR
ohJiM.eQJ40eMBo3UIMSfIEQ].SY9IcDj1>. Acesso em: 15 jan. 2009.
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5.2.5 Documento Juridico

Compreende legislacéo, jurisprudéncia e doutrina.

5.2.5.1 Legislacao

Constituicao, emendas constitucionais, lei complementar, lei ordinaria, medida
proviséria, decretos, normas emanadas de entidades publicas e privadas (ato

normativo, portarias, resoluc¢des, ordens de servigo, circular, entre outros).

JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio).@titulo.@numeragéo,ddata e dados da
publicacao.

Ato Normativo

BRASIL. Tribunal Superior do Trabalho. Ato n° 801, de 23 de dezembro de 2008.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Judiciario, Brasilia, DF,
ano 146, n.1, p. 67, 2 jan. 2009. Secao 1, pt.1.

Cadigo Civil

BRASIL. Cédigo civil. Sdo Paulo: Vertice, 2005. 638 p. (Legislagdo académico-
forense)

BRASIL. Cédigo civil, Cédigo de processo civil, Constituigao federal. Organizagéo por
Anne Joyce Angher. 5. ed. S&o Paulo: Rideel, 2005. 1536 p. (Mini 3 em 1).

Constituicao

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1990.

BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5 de
outubro de 1988. Colaboragdo de Antonio Luiz de Toledo Pinto; Marcia Cristina Vaz
dos Santos Windt e Livia Céspedes. 41. ed., atual. e ampl. Sdo Paulo: Saraiva,
2008. 368 p. (Saraiva de legislacao).
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Decreto

BRASIL. Decreto-Lei n°1.413, de 14 de agosto de 19 75. Dispbe sobre o controle da
poluicdo do meio ambiente provocada por atividades industriais. In: MORAES, Luis
Carlos Silva de. Curso de direito ambiental. Sao Paulo: Atlas, 2001. p.169-170.

Instrugao Normativa

BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento. Secretaria de Defesa
Agropecudria. Instrugdo normativa n °41, de dezembro de 2008. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Judiciario, Brasilia, DF, ano 146, n. 1, p. 3-
4, 2 jan. 2009. Secéo 1, pt. 1.

Lei Ordinaria

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n° 7.746, de 30 de margo de 1989. Dispde
sobre a composicao e instalagédo do Superior Tribunal de Justiga, cria o respectivo
Quadro de Pessoal, disciplina o funcionamento do Conselho da Justica Federal e da
outras providéncias. In: . Superior Tribunal de Justica. STJ - Superior
Tribunal de Justica: regimento interno. 2. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1992. p. 83-90.

Medida Provisoria

BRASIL. Medida proviséria n°® 581, de 12 de agosto de 1994. Dispdes sobre os
quadros de cargos de Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores da Advocacia
Geral da Uni&o. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v.
132, n. 155, p. 12246, 15 ago. 1994. Secgéo 1, pt. 1.

Portaria

BRASIL. Ministério da Educacgéo e do Desporto. Portaria n°® 322 de 16 de abril de
1998. Consulex: Leis e Decisbes, Brasilia, v. 2, n. 18, jun. 1998.

Resolugao

BRASIL. Ministério da Integracdo Nacional. Secretaria Executiva. Departamento de
Gestao dos Fundos de Investimentos. Resolugéo n ° 37, de 29 de dezembro de 2008.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Judiciario, Brasilia, DF,
ano 146, n. 1, p. 32, 2 jan. 2009. Secao 1, pt. 1.

5.2.5.2 Jurisprudéncia

Sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes judiciais.

JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio) e@érgéo judiciario competente.@
titulo(natureza da decis&o ou ementa).@numero,Jpartes envolvidas (apelante, apelado,
recorrente e recorrido, se houver).JRelator,Jlocal data e@ddados da publicacao.
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Acordaos

BRASIL. Tribunal Regional Federal (2. Regido). Recurso em sentido estrito n°®
2005.50.01.003452-8. Recorrente: Ministério Publico Federal. Recorrido: Wilson
Nunes de Carvalho. Relator: Desembargadora Federal Liliane Roriz. Rio de Janeiro,
14 de outubro de 2008. Revista IOB Trabalhista e Previdenciaria, Porto Alegre,
ano 20, n. 234, p. 161-165, dez. 2008.

PARANA. Tribunal de Justica. Apelagao civel n°® 505.725-2/Cascavel. Apelante:
Municipio de Cascavel. Apelado: Marcio Telles Cordeiro. Relator: Juiz Rogério
Ribas. Curitiba, 23 de setembro de 2008. Revista IOB Trabalhista e
Previdenciaria, Porto Alegre, ano 20, n. 234, p. 131-135, dez. 2008.

Sumula

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Sumula n°® 27, de 12 junho de1991. Pode a
execucao fundar-se em mais de um titulo extrajudicial relativos ao mesmo negdcio.
In: BUSSADA, Wilson. Sumulas do Superior Tribunal de Justi¢a: acérdaos de
origem e sentencgas decorrentes. 2. ed. Sdo Paulo: Juridica Brasileira, 1995. v. 1. p.
492-500.

5.2.5.3 Doutrina

Qualquer discussao técnica sobre questdes legais, publicada em artigos de
periodico, monografias, papers, entre outros, da area do Direito referenciado,

conforme o tipo de documento.

CAMPQOS, Alexandra Santana; CAMPOS, Marcelo. A Lei de Execugéo Fiscal apés a
as alteragbes do CPC: aspectos doutrinarios e jurisprudenciais. Revista Tributaria e
de Finangas Publicas, Sdo Paulo, ano 16, n. 82, p. 9-20, set./out. 2008.

CARMONA, Carlos Alberto. Ensaio sobre a sentenca arbitral parcial. Revista de
Processo, S&do Paulo, ano 33, n. 165, p. 9-28, nov. 2008.

5.2.5.4 Documento Juridico em Meio Eletrénico

Descricao dos documentos juridicos - legislacao, jurisprudéncia e doutrina -
acrescidos das informacbes relativas a descricéo fisica do meio eletronico (CD-
ROM, on-line).
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Decretos

BRASIL. Decreto n° 6.341, de 3 de janeiro de 2008. Da nova redacao a dispositivos
do Anexo | e altera o Anexo Il, “a”, do Decreto n°® 5.063, de 3 de maio de 2004, que
aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comisséo
e das Funcgdes Gratificadas do Ministério do Trabalho e Emprego. Diario Oficial da
Uniao, Brasilia, 4 jan. 2008. Disponivel em:<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_
Ato2007-2010/2008/Decreto/D6341.htm>. Acesso em: 12 jan. 2009.

BRASIL. Decreto n° 5.553, de 3 de outubro de 2005. Altera os Anexos V, VI, IX e X
do Decreto n® 5.379, de 25 de fevereiro de 2005, que dispde sobre a programacgao
orcamentaria e financeira e estabelece o cronograma mensal de desembolso do
Poder Executivo para o exercicio de 2005, e da outras providéncias. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 4 nov. 2005. Secao 1, p. 1. Biblioteca Digital Lex: Legislacao
federal e marginalia, Sdo Paulo, t. 10, p. 1986, jan./out. 2005. 1 CD-ROM.

Leis

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n° 11.899, de 8 de janeiro de 2009. Institui o
Dia Nacional da Leitura e a Semana Nacional da Leitura e da Literatura. Brasilia, 8
de janeiro de 2009. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-
2010/2009/Lei/L11899.htm>. Acesso em: 15 jan. 2009.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei n® 11.187, de 19 de outubro de 2005. Altera
a Lein®5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cbdigo de Processo Civil, para conferir
nova disciplina ao cabimento dos agravos retido e de instrumento, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 20 nov. 2005. Secao 1, p. 1.
Biblioteca Digital Lex: Legislacao federal e marginalia, S&o Paulo, t. 10, p. 2062,
jan./out. 2005. 1 CD-ROM.

Portarias

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Portaria n°® 27, de
13 de janeiro de 1998. Diario Oficial da Unidao. Poder Executivo, Brasilia, DF, 16
jan. 1998. Disponivel em: <http://e-legis.anvisa.gov.br/leisref/public/showAct.php?id=
97& word=>. Acesso em: 29 set. 2008.

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Portaria n® 29, de 13 de janeiro
de 1998. Diario Oficial da Unidao. Poder Executivo, Brasilia, DF, 30 mar. 1998.
Disponivel em: <http://e-legis.anvisa.gov.br/leisref/public/showAct.php?id=17213&
word=>. Acesso em: 14 jan. 2009.

BRASIL. Ministério do Turismo. Gabinete do Ministro. Portaria n°® 109-B, de 11 de
outubro de 2005. Aprova o Regimento Interno do Ministério do Turismo. Diario Oficial
da Unido. Poder Executivo, Brasilia, DF, 24 nov. 2005. Secéo 1, p. 60. Biblioteca
Digital Lex: Legislacao federal e marginalia, S&o Paulo, t. 10, p. 7173, jan./out.
2005. 1 CD-ROM.
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Resolugao

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolu¢do RDC n°® 12, de 02 de
janeiro de 2001. Aprova o Regulamento Técnico sobre padrbes microbioldgicos para
alimentos. Diario Oficial da Unidao. Poder Executivo, de 10 de janeiro de 2001.
Disponivel em: <http://e-legis.anvisa.gov.br/leisref/public/showAct.php?id=144
&word=>. Acesso em: 13 jan. 2009.

Acordaos

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal Regional do Trabalho (4. Regiao). Recurso
Ordinério n° 01682-2004-203-04-00-3. Recorrente: Pedro Eduardo Silveira Dutra da
Silva. Recorrido: Bimex Transportes Comercial Importadora e Exportadora Ltda.
Relator: Juiz Hugo Carlos Scheuermann. Porto Alegre, 08 de margo de 2006.
Disponivel em: <http://iframe.trt4.jus.br/nj4_jurisp/jurispnovo.ExibirAcordaoRTF?p
CodAndamento=23266612>. Acesso em: 14 jan. 2009.

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal Regional do Trabalho (4. Regiao). Apelacao Civel
n® 2004.71.15.002745-8/RS. Execugéo fiscal. Nulidade da citagcdo por edital.
Domicilio necessario. Prescricdo. Ocorrente. Apelante: Unido Federal (Fazenda
Nacional). Apelado: Anténio José Alves Antunes. Relator: Desembargador Federal
Vilson Dards. Porto Alegre, 30 de maio de 2007. Revista do Tribunal Regional
Federal: Quarta Regido. Porto Alegre, ano 18, n. 65, 2007. 1 CD-ROM.

Sumulas

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n°® 702. A competéncia do Tribunal de
Justica para julgar prefeitos restringe-se aos crimes de competéncia da justica
comum estadual; nos demais casos, a competéncia originaria cabera ao respectivo
tribunal de segundo grau. Disponivel em:<http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/
listardurisprudencia.asp?s1=702.NUME.%20NAO%20S.FLSV.&base=baseSumulas>.
Acesso em: 13 jan. 2009.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 1. E inconstitucional a exigéncia do
empréstimo compulsorio instituido pelo artigo 10 do Decreto-Lei 2.288, de 1986, na
aquisicao de veiculos de passeio e utilitarios.” (DJ 02.10.91, p.24184). Revista do

Tribunal Regional Federal: Quarta Regido. Porto Alegre, ano 18, n. 1-66, 2007. 1

CD-ROM.

Doutrina

SANTOS, Douglas Dall Cortivo dos. O recente posicionamento do Superior Tribunal
de Justica e o reconhecimento da possibilidade de conversao do tempo de servigo
especial em comum apo6s 28.05.1998. Revista de Doutrina da 42 Regiao, Porto
Alegre, n. 27, dez. 2008. Disponivel em: <http://www.revistadoutrina.trf4.jus.br/
artigos/edicao027/douglas_santos.html>. Acesso em: 16 jan. 2009.

LENZ, Carlos Eduardo Thompson Flores. Revogacéo da doacgéo por inexecucéo do
encargo (analise do art. 562 do Codigo Civil). Revista do Tribunal Regional
Federal: Quarta Regi&o. Porto Alegre, ano 18, n. 65, 2007. 1 CD-ROM.
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5.2.6 Imagem em Movimento

Inclui filmes, DVDs, videocassetes, entre outros.

TiTULO.@Diretor,@Produtor.@Local:@Produtora,ddata e@especificacdo do suporte
fisico.

PREVENCAO de incéndios: ndo ha segunda chance. Curitiba: Coastal, 1997. 1
videocassete (20 min), VHS, son., color.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares: diretor,

produtor, intérpretes, roteirista, musica, entre outros.

DVD

O DIARIO de Bridget Jones. Direcdo: Sharon Maguire. Intérpretes. Renée Zellweger;
Hugh Grant; Colin Firth. [S.l.]: Universal Studios, 2005. 1 DVD (97min), son., color.

FITA DE VIDEO

SHAKESPEARE apaixonado. Diregcédo: John Madden. Intérpretes: Joseph Fiennes;
Gwyneth Paltrow; Geoffrey Rush; Judi Dench. [S.L.]: Universal Studios, 1998. 1
videocassete (122 min), VHS, son., color.

5.2.7 Documento Iconografico

Abrange pintura, gravura, ilustragédo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

transparéncia, cartaz, entre outros.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome (s) do autor.@Titulo (quando NAO existir deve-se
atribuir uma denominacao. Sem titulo entre colchetes).ddata edespecificagdo do
suporte.

Desenho técnico

Amaral, José da Costa. Proposed general arrangement of machinery for new
ironclad vessed. 1883. 1 planta : desenho a nanquim, p&b; 68,2 cm x 172,6 cm em
f.74,.5cm x 178,5 cm.
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Fotografia

FORMANDOS de direito, turma 2007/Universidade do Vale do Rio dos Sinos. Sao
Leopoldo, RS, 2007. 1 fotografia, color., 18 cm x24 cm.

Pintura

BARRENECHEA, Alejandro. Maternidade. 1976. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
34cm x 27cm. Colegéo particular.

Serigrafia

Homenagem ao cinema brasileiro. [Rio de Janeiro]: Lithos Edi¢des de Arte, 1993. 1
i[S]f. + 10 gravuras, serigrafia, color, 70,3 cm x 50 cm.

Transparéncia

\ WILSON, M. Writting for business. 1987. 27 transparéncias, p&b.

5.2.6.1 Documento Iconografico em Meio Eletrdnico

Pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,
transparéncia, cartaz, entre outros, acrescidas das informagdes relativas a descricéo

fisica do meio eletronico (CD-ROM, on-line).

STOCKDALE, René. When's recess? [20027]. 1 fotografia ; color. Disponivel em:
<http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmI>. Acesso em 12 jan. 2009.

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK.
3,5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\Caro\VASO.TIFF>.
Acesso em: 28 out. 1999.

5.2.8 Documento Cartografico

Atlas, mapa, globo, fotografia aérea.

SOBRENOME,JNome (s) do(s) autor(es), Entidade ou Jurisdi¢gdo.@Local:@ Editora,
@data de publicagcdoddesignacéao especifica e escala.
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Mapas

MICHALANY, Douglas; PEREIRA, Jorge Carvalho; RIBEIRO, Alvaro. Mapa-mundi:
politico, didatico. S&o Paulo: Michalany, 1998. 1 mapa, color., 75 cm x 112 cm.
Escala 1:32.000.000.

BAHIA. Secretaria do Planejamento, Ciéncia e Tecnologia Superintendéncia de
Estudos Econdmicos e Sociais. Territorios de identidade: Estado da Bahia.
Salvador: Secretaria do Planejamento, 2007. 1 mapa, color. Escala: 1:2.000.000.

BRASIL. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional da Produgéao
Mineral. Carta geoldgica do Brasil ao milionésimo: Uruguaiana sg.21. Brasilia:
Departamento Nacional da Producdo Mineral, 1974. 1 mapa, color., 61 cm x 86 cm.
Escala 1:1.000.000.

Atlas

ATLAS do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro: IBGE, 1960. 1 atlas (705 p.), 69
mapas.

5.2.8.1 Documento Cartografico em Meio Eletrénico

Descricbes de atlas, mapa, globo, fotografia aérea, acrescidas das

informacgdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, on-line).

BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Servigo Geoldgico do Brasil (CRPM). Carta
Geolégica do Brasil ao Milionésimo: sistema de informagdes geograficas-SIG.
Brasilia: CPRM, 2004. 41 CD ROMs.

BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Servigo Geoldgico do Brasil (CRPM). Mapa
Geoloégico da América do Sul de 1854. Disponivel em:<http://www.cprm.gov.br/>.
Acesso em: 22 jan. 2009.

5.2.9 Documento Sonoro no Todo

SOBRENOME DO COMPOSITOR, INTERPRETE,@Nome (s).@titulo.dLocal:
@gravadora,ddata e especificacdo do suporte.
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CALCANHOTO Adriana. Perfil: os maiores sucessos. Barueri, SP: Som Livre, 2001.
1 CD-ROM (47 min).

Fe\GNER, Raimundo. Revelagao. Rio de Janeiro: CBS, 1 cassete sonoro (60min),
3 % pps, estéreo.

5.2.9.1 Documento Sonoro em Parte

Segue o mesmo modelo de documentos escritos em partes, inclusive, com o

uso da expressao latina In:

SOBRENOME DO COMPOSITOR, INTERPRETE,@Nome (s) da parte (faixa de
gravacao)dTitulo seguida expressao In:Je da referéncia do documento sonoro no
todo.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo:
RCA Victor, 1988. 1 disco sonoro, Lado A, faixa 1.

5.2.10 Partitura

Inclui partituras impressas.

SOBRENOME,JNome (s).dtitulo.dLocal:Jeditora,ddata.@Designagéo especifica e
instrumento a que se destina

SCHUBERT, Franz. Sinfonia inacabada: trechos de filmes. Sdo Paulo: Irm&o Vitale,
[197-7]. 1 partitura (4 p.). Piano.

VILLA-LOBOS, Heitor. Bachianas brasileiras n°® 5: para canto e orquestra de
violoncelo. Sao Paulo: Irmao Vitale, c1978. 1 partitura (23 p.). Canto e orquestra.
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5.2.10.1 Partitura em Meio Eletrénico

Descri¢cao de partituras, com informagdes relativas a descrigc&o fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, on-line).

SANGALDO, Ivete. Quando a chuva passar. 1 partitura. Disponivel em:
<http://www.samba-choro.com.br/partituras/porcolaborador#193696>. Acesso em: 19
jan. 2009.

5.2.11 Documento Tridimensional

Inclui maquetes, esculturas, fosseis, esqueletos, animais empalhados,

monumentos e outros.

AUTOR (quando for possivel, identificar o criador artistico do objeto) SOBRENOME,
@Nome (s).Gtitulo (quando n&o existir, deve-se atribuir uma denominagéo ou
indicagéo sem titulo, entre colchetes.ddata.Jdespecificacdo do objeto.

MEDALHA Rubens Borba de Moraes: honra ao mérito bibliotecario. Brasilia:
Jannuzzi Indusbrinde, 1987. 1 medalha, metal folheado ouro, 5 cm de didmetro em
estojo, 10 cm x 10 cm x 3 cm.

AMORIM, Carla. Brinco agua. 2002. 1 par de brincos, ouro (18k), topazio azul (64
pedras), 7 cm de altura. Colecao Natal 2002.

5.2.12 Documentos de Acesso Exclusivo em Meio Eletronico

Arquivo em Disquete

200 PERGUNTAS e respostas publicadas na Revista Globo Ciéncia. Sdo Paulo:
Globo, 1999. 1 disquete (303 bytes), 3 V2 pol. Word for Windows 7.0.

Banco de dados

SISTEMA de Informacgéo de Aves do Brasil: banco de dados. Disponivel em:
<http://www.aves.brasil.nom.br/frame.jsp?pageToShow=main.page>. Acesso em: 19
jan. 2009.
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Brinquedo interativo em CD-ROM

MOGLI o menino lobo. Burbank, CA: Walt Disney, 2008. 1 CD-ROM. Acompanha
manual do usuario.

CD-ROM
APRIMORAMENTO profissional em psicologia: biblioteca virtual, base de dados e

perioddicos cientificos brasileiros: modo de usar. Brasilia: Conselho Federal de
Psicologia, 2002.1 CD-ROM.

\ BARSA CD: versao 3.1. Sado Paulo: Barsa Planeta Internacional, 2003. 2 CD-ROMs.

Homepage institucional
BIBLIOTECA Unisinos. Disponivel em: <http://www.unisinos.br/biblioteca/>. Acesso
em: 19 jan. 2009.

Mensagem pessoal (e-mail)
CORREA, R. Duvidas NBR14724 [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<ebrasil@unisinos.br> em 4 out. 2004.

Atencao: mensagens trocadas por e-mail sao informais, interpessoais,
efémeras e desaparecem rapidamente, logo, ndo recomendaveis como fonte
cientifica. Devem ser usadas somente quando ndo houver outra fonte de

informacgao, para abordar o assunto em discussao.

5.3 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

A apresentagédo das informagbes que compdem uma referéncia aplica-se a
qualquer tipo de documento, entretanto, deve obedecer a determinadas regras,
visando a padronizagdo quanto a redacéo, a pontuagcéo consistente e ao destaque

tipografico, para todas as referéncias incluidas em uma publicagéo ou lista.
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5.3.1 Autor pessoal

Indica(m)-se o(s) autor(es), pelo ultimo sobrenome, em CAIXA ALTA (letras
maiusculas), seguido(s) do(s) prenome(s) e outros sobrenomes. O sobrenome

devera ser separado dos outros nomes por virgula, seguido de espaco.

Obra com um (1) autor:

FAUSTO, Boris. O pensamento nacionalista autoritario: (1920-1940). Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, c2001.

Obra com dois (2) autores: (separados por ponto-e-virgula, seguido de

espaco).

KRUGMAN, Paul R.; OBSTFELD, Maurice. International economics: theory and
policy. 4th ed. Reading: Addison-Wesley, 1997.

Obra com trés (3) autores: (mencionam-se todos na entrada, separados por

ponto-e-virgula, seguido de espacgo)

KRUGMAN, Saul; WARD, Robert; KATZ, Samuel L. Doengas infecciosas em
pediatria. 6. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 1985.

Em obra com mais de trés autores, menciona-se APENAS o primeiro,

acrescentando a expressao et al. (e outros).

ATKINSON, Rita L. et al. Introdugédo a psicologia de Hilgard. 13. ed. Porto Alegre:
ARTMED, 2002.

Quando houver outros tipos de responsabilidade, como no caso de
coletaneas de varios autores, o autor referenciado € o responsavel intelectual,
organizador(es), coordenador(es), editor(es), compilador(es). A palavra que
caracteriza a responsabilidade deve ser escrita abreviada, no singular, entre

parénteses e somente com a inicial em letra maiuscula.

MELO, José Marques de; SATHLER, Luciano (Org.). Direitos a comunicagao na
sociedade da informagao. Sdo Bernardo do Campo: Universidade Metodista de
Sao Paulo, 2005.

MARCONDES, Eduardo; LIMA, lida Nogueira de (Coord.). Dietas em pediatria
clinica. 2. ed. Sdo Paulo: Sarvier, 1981. 302 p. (Monografias médicas. Pediatria; 13).
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5.3.2 Autor Entidade (Orgaos governamentais, Empresas, Associagdes,
Congressos)

As obras com responsabilidade de entidade (empresas, O6rgaos
governamentais, associagdes, congressos, seminarios, entre outros) tém entrada

pelo seu préprio nome, por extenso.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagao e
documentacéo: referéncias - elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICAQAO, 23., 2000,
Manaus. Anais... Manaus: INTERCOM, 2000. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS. Balango social 2004. Sao
Leopoldo, 2005.

Quando a entidade tem uma denominagéo genérica, seu home é precedido

pelo nome do 6rgéo superior.

BRASIL. Ministério das Minas e Energia. Carvao mineral no Rio Grande do Sul.
Brasilia: CPRM, 1979. 17 p. (Do carvao mineral, 9).

SAO LEOPOLDO. Prefeitura Municipal. Lei organica do municipio de Sio
Leopoldo. Séo Leopoldo, 1990.

Quando a entidade estiver vinculada a um o6rgdo maior, com uma
denominagéao que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome, em caixa
alta. Em caso de duplicidade de nomes, coloca-se entre parénteses, no final, o nome

da unidade geografica (pais, estado ou municipio) a que pertence.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Um foco de vida: Fundagéo Biblioteca Nacional,
agosto de 1996 a agosto de 1999. Rio de Janeiro: FBN, [19997]. 46 p., il., color., 24cm.

BIBLIOTECA NACIONAL (Espafia). Lista de obras ingresadas en la Biblioteca
Nacional desde la liberacion de Madrid hasta 1940. Madrid: [s.n.], 1940. 256 p.
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5.3.3 Autoria desconhecida

Em obras sem autoria, a entrada € feita pelo titulo; a primeira palavra deve
ser escrita em letras maiusculas. Ndo deve ser usado o termo andénimo. Neste caso,

o titulo ndo recebe destaque (negrito, italico ou sublinhado).

\ DICIONARIO de alem&o-portugués. 1. ed. Porto: Porto, 2000. 959 p.

5.3.4 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos tal como figuram no documento.

O titulo é separado do subtitulo por dois pontos.

GATTAI, Zélia. Crénica de uma namorada: e de uma familia paulista nos anos
cinquienta. Rio de Janeiro: Record, 1995. 221 p.

Destaca-se o titulo, utilizando-se negrito, italico ou sublinhado; o subtitulo
nunca € destacado e deve ser escrito com letras minusculas.

Em titulos e subtitulos muito longos, podem-se suprimir as ultimas palavras,
tanto do titulo, quanto do subtitulo, utilizando-se reticéncias, desde que nao se altere

o sentido.

PORTO ALEGRE. Intendéncia Municipal; ROCHA, Octavio Francisco da. Relatério
apresentado ao conselho municipal pelo intendente eng. Octavio Francisco da
Rocha... Porto Alegre: A Federacéo, 1926. 409 p.

Ao referenciar-se um periddico considerando a colecgéo, o titulo deve ser o
primeiro elemento da referéncia, devendo figurar em letras maiusculas. Quando os
periodicos possuirem titulos genéricos, incorpora-se 0 nome da entidade/ autora ou

editora, que se vincula ao titulo, por uma preposigéo entre colchetes.

REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS DA COMUNICACAO. Sao Paulo: INTERCOM,
1998-2005.

Quando necessario, os titulos dos periédicos podem ser abreviados,
conforme as determina¢cdes da NBR 6032 Abreviagcdo de titulos de periddicos e

publicac¢des seriadas: procedimentos.
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ODDONE, Maria Cristina; VELASCO, Gonzalo. Relationship between liver weight,
body size and reproductive activity in Atlantoraja cyclophora (Elasmobranchii:
Rajidae: Arhynchobatinae) in oceanic waters off Rio Grande do Sul, Brazil. Neotrop.
biol. conserv., Sdo Leopoldo, v. 1, n. 1, p. 12-16, 2006.

Quando nao existir titulo, atribui-se uma palavra ou frase que identifique o

conteudo do documento, entre colchetes.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978. Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. 412 p.

5.3.5 Edicao

Indica-se a edicdo em algarismos arabicos, seguidos da abreviatura da
palavra edi¢cdo (ed.) no idioma correspondente. Se a primeira edi¢do constar na
obra, esta deve ser indicada.

Os numerais ordinais devem ser registrados de acordo com lingua do

documento, da seguinte forma:

Em obras em lingua portuguesa:
segunda edicao = 2. ed.

terceira edigao = 3. ed.

quarta edicao = 4. ed.

quinta edicao revista = 5. ed. rev.

Em obras em lingua inglesa:
first = 1st ed.

second = 2nd ed.

third = 3rd ed.

fourth = 4th ed.

fifth = 5th ed.

Em obras em lingua francesa:
premiére = 1" ed.

deuxiéme = 2 ° ed.
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troisieme = 3%ed.
quatriéme = 4°ed.

cinquiéme = 5% ed.

Em obras em lingua alema:
Erster = 1. ed.

Zweiter = 2. ed.

Dritter = 3. ed.
Vierter = 4. ed.
FlUnfte = 5. ed.

Em obras em lingua italiana:
prima = 12 ed.

Seconda = 22 ed.

terza = 32 ed.

quarta =4 2 ed.

quinta =52 ed.

Se ndo puder ser determinada a forma usada pela lingua, usa-se 1., 2. ,3.

5.3.6 Local

O local é indicado conforme aparece no documento. Em caso de cidades
hombnimas, acrescenta-se a sigla do Estado e/ou nome do pais.

Quando houver mais de um local para uma s6 editora, indica-se o primeiro ou
0 mais destacado. Quando o nome da cidade nao aparece no documento, mas pode
ser identificada, indica-se entre colchetes [ ], quando é impossivel identificar a

cidade, indica-se entre colchetes a expresséo [S.l.] (sine loco = sem local).
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5.3.7 Editor(a)

O nome da editora deve ser transcrito tal como figura no documento;
abreviam-se 0s prenomes e suprimem-se os elementos de natureza juridica ou
comercial, desde que dispensaveis a identificacéo.

\ BAUMAN, Zygmunt. Vidas desperdigadas. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2006. 170 p. \
(na obra Jorge Zahar Editores)

HELENE, Otaviano A. M.; VANIN, Vito R. Tratamento estatistico de dados em
fisica experimental. Sao Paulo: E. Blicher, 1981.
(na obra Edgard Blucher Editora)

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos
locais (cidades); se forem mais de trés, indica-se a primeira ou a que estiver em

destaque.

Quando for impossivel identificar a editora, coloca-se entre colchetes a

expressao [s.n.] (sine nomine = sem nome).

\ BOITEUX, Colbert Demaria. Administragao de projetos. Rio de Janeiro: [s.n.], 1977.

Quando for impossivel identificar o local e a editora na publicagéo, utilizam-se

as expressdes abreviadas entre colchetes [ S.1.: s.n.].

\ GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S.l.: s.n.], 1993.

5.3.8 Data

O ano da publicagdo deve ser transcrito em algarismos arabicos, sem
espagamento ou pontuagao entre os respectivos algarismos.

A data deve ser sempre indicada, seja ela de publicagdo, distribuic&o,
copirraite (copyright), impressao ou apresentacao (trata-se de um elemento

essencial).
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N&o podendo determinar-se a data de publicagcéo, distribuicdo, copirraite
(copyright), impressao ou apresentacdo, registra-se uma data aproximada entre
colchetes, conforme indicado:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada

[entre 1906 e 1912] usa-se em intervalos menores de 20 anos

[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel

Em publicagbes periddicas, quando se tratar de publicagdo encerrada, indica-

se a data inicial e final do periodo de edicéo.

REVISTA DE DIREITO PUBLICO. S3o Paulo: Revista dos Tribunais, 1967-1991.
Trimestral.

Para as colegbes correntes, indica-se apenas a data inicial, seguida de hifen,

um espaco e ponto final.

BABELIA. Sao Leopoldo: UNISINOS. Curso de Ciéncias da Comunicagao, 2004-.
Duas vezes por ano.

Os meses devem ser abreviados no idioma da publicagéo (ver anexo A).

Se a publicacao indicar, em lugar dos meses, as estacdes do ano (que devem
ser escritas por extenso), ou as divisbes do ano em trimestre, semestre, entre

outras, devem ser abreviadas.

GRANT, Carl A.; GRAUE, M. Elizabeth. (Re)viewing a review: a case history of the
Review of educational research. Review of Educational Research, [S.l.], v. 69 n. 4,
p. 384-96, winter, 1999.

PIRES, Renato. Fabrica de estratégias. Marketing, Sdo Paulo, v. 36, n. 348, p. 32-
35, 2. sem. 2002.
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5.3.9 Descricao Fisica

A indicacdo do numero de paginas €& considerada um elemento
complementar. Registra-se o numero da ultima pagina, folha, coluna na forma em

que aparece no documento (algarismos arabicos e romanos ou letras).

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 4.
ed. Sao Paulo: Atlas, 2006. 305 p.

FAWCETT, Jack B. (Org.). An american reader. Rio de Janeiro: Agéncia de
Corretagem de Livros e Revistas, 1958. vi, 286 p.

Quando o documento é impresso nos dois lados da folha, é considerado
como “pagina”; utiliza-se, neste caso, a abreviatura “p.” Quando for impresso
somente no anverso da folha (projetos, tccs, teses e dissertagdes), utiliza-se a

abreviatura “f.”

SCHENKEL, Silvana. Aspectos econémicos e propostas para o ingresso de
empresas moveleiras gauchas no mercado alemao. 2007. 121 f. Dissertacao
(Mestrado em Administracédo) -- Programa de P6s Graduagéo em Administragéo,
Universidade do Vale do Rio dos Sinos, Séo Leopoldo, RS, 2007.

Quando o documento for publicado em mais de um volume, indica-se o

1] ”

numero de volumes, seguido da abreviatura “v.”.

HEGENBERG, Lebnidas. Etapas da investigacao cientifica. Sdo Paulo: E.P.U.,
1976. 2 v.

Se somente um dos volumes sera referenciado, coloca-se a abreviatura “v.”

antes do numero do volume.

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. 14. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2000. v. 2.

Partes ou capitulos de uma obra ou de um artigo de peridodico devem ser
referenciados com a indicagdo das paginas (folhas) inicial e final, separadas por

hifen, precedidos da abreviatura “f.” ou “p.”.

MUELLER, Suzana Pinheiro Machado. A ciéncia, o sistema de comunicagao
cientifica e a literatura cientifica. In.: Campello, Bernadete Santos; Cendén, Beatriz
Valadares; Kremer, Jeannette Marquerite (Org.). Fontes de informagao para
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pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: Universidade Federal de Minas
Gerais, 2000. cap. 1, p. 21-34.

CULLETON, Alfredo. Por que e onde buscar um principio fundador para os direitos
humanos? Estudos Juridicos, v. 40, n. 2, p. 57-59, jul./dez. 2007.

Quando a publicacdo nao for paginada ou a numeragcdo de paginas for

irregular, indicam-se por extenso: nao paginado; paginagao irregular; por extenso.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargento do Exército e da Aeronautica. [Rio de
Janeiro]: Colégio Tamandaré. 1993. Nao paginado.

ROITT, Ivan M.; BROSTOFF, Jonathan; MALE, David. Imunologia. Sdo Paulo:
Manole, 1997. Paginacéo irregular.

5.3.10 llustragoes

Em ilustragcbes de qualquer natureza, utiliza-se a abreviatura il.,; para
ilustracbes coloridas, utiliza-se il. color. A pontuacéo utilizada é a virgula, apds a

descricao fisica do documento.

\ NUNES, Lygia Bojunga. A bolsa amarela. Rio de Janeiro: Agir, 1976. 115 p., il. color.

Quando a publicagcéo consistir predominantemente de ilustragdes, utiliza-se
os termos somente il., ou principalmente il., conforme o mais apropriado para o

documento.

CHUEIRE, Célia. Marca angelical. llustragdo Luciane Fadel. Petrépolis: Vozes,
1993. 18 p., somente il.

BATISTA, Zizinha; CASTANHA, Marilda. O foguete do Guido. Sado Paulo: Ed. do
Brasil, 1991. 15 p., principalmente il. color. (Tati-Bitati ).

5.3.11 Séries e Colegoes

Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries ou colegbes, separados,

por virgula, da numeragao, em algarismos arabicos, se houver.
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LOURENCO FILHO, M. B. Educagao comparada. 3. ed. Brasilia: Inep/MEC, 2004.
250 p. (Colecao Lourenco Filho, 7).

CRUZ, Ernesto. Historia de Belém. Belém: Universidade Federal do Para -
Biblioteca de P6s-Graduacgao e pesquisa - Centro de Letras e Artes, 1973. 491 p.
(Amazodnica. Série José Verissimo, 2).

5.3.12 Notas

Quando houver necessidade de acrescentar informagcbes complementares,

devem ser incluidas, ao final da referéncia, sem destaque tipografico.

Nas teses, dissertagcbes e outros trabalhos académicos, devem ser indicados
em nota: os tipos de documento (tese, dissertagéo, trabalho de concluséo, trabalho
de conclusdo de curso de especializagcdo), seguido pelo grau conferido, area de
conhecimento, area de concentracao entre parénteses, vinculagdo académica, local

e data da defesa (essa informacao é retirada da folha de aprovacéo, se houver).

KRAUSPENHAR, Patricia Maria. Analise de palinofacies no cretaceo superior da
bacia de Santos, Brasil. 2008. 114 f. Dissertacao (Mestrado) -- Programa de Pos-
Graduacao em Geologia. Universidade do Vale do Rio dos Sinos, S&o Leopoldo, RS,
2008.

Em documentos traduzidos, indica-se o titulo ou o idioma do original, se

mencionado na obra.

MARQUIS, Bessie L. Administragao e lideranga em enfermagem: teoria e pratica.
Tradugédo Regina Garcez. 4. ed. Porto Alegre: ARTMED, 2005. 476 p. Traducao de:
Leadership roles and management functions in nursing: theory and application.

No caso de traducédo feita com base em outra traducéo, indica-se, além da

lingua do texto traduzido, a do texto original.

UTZ, Arthur Fridolin. Etica social. Traduggo direta do espanhol de Alejandro Ros e
Carlos Latorre Marin. Barcelona: Herder, 1961-1965. 2 v. Tradugao do original espanhol.

As separatas devem ser transcritas como aparecem na publicagao.
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CAVALCANTI, José Paulo. A falsa posse indireta. 2. ed. Recife: Fundagéo Anténio
dos Santos Abranches, 1990. 54 p. Separata de: Revista do Instituto dos
Advogados de Pernambuco, Pernambuco, v.1, n. 1, 1990.

No caso de entrevistas, mesmo quando a entrada for feita pelo nome do
entrevistado ou do entrevistador, deve ser registrado em nota que se trata de uma

entrevista.

HENDERSON, Hazel. Uma nova referéncia para a economia mundial. Sao
Leopoldo, 2005. Entrevista concedia a Silvana Wuttke em 23 maio 2005. Disponivel
em: http://www.unisinos.br/juonline/index.php/entrevista/23.05.2005/uma-nova-
referencia- para-a-economia-mundial>. Acesso em: 23 jan. 2009.

Outras notas, consideradas de interesse para a identificacdo e a localizacao
da fonte de pesquisa, podem ser acrescentadas as ja mencionadas.

Exemplos:

MORAES FILHO, Evaristo de. O problema de uma sociologia do direito. Rio de
Janeiro: Renovar, 1997. 248 p. Edicao fac-similar da de 1950.

NOVO guia de apoio ao vestibulando. Sdo Paulo: DCL, [1999]. 127 p. Acompanha
disquete.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Séo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

GAFO FERNANDEZ, Javier. 10 palabras clave en bioética. 5. ed. Navarra: Verbo
Divino, 2000. 385 p. Inclui bibliografia.

LAFETA, Jo3o Luiz. 1930: a critica e 0 modernismo. Sdo Paulo: Duas Cidades,
1930. 213 p. Inclui bibliografia e indice.

BRASIL, Vinicius Doncato. Dano moral decorrente de acidente de trabalho.
Canoas, RS, 2005. 28 f. Trabalho académico.

TREINAMENTO GroupWise: ferramenta de colaboracao. S&o Leopoldo: [s.n.], 2007.
11 p. Apostila.

Almeida, Maria Cascéo Ferreira de. Estruturas isostaticas. Sao Paulo: Oficina de
Textos, 2009. No prelo.




72

TIBA, Hilton et. al. Técnicas de confec¢ao de protetores bucais. Sdo Paulo, 2008.
Trabalho apresentado no 26 ° Congresso Internacional de Odontologia, Sdo Paulo,
jan. 2008.

ARRAIS, Raimundo. Do alto da torre da matriz, acompanhando a procissao dos
mortos: Camara Cascudo como historiador da cidade do Natal. 2005. Trabalho
inédito

5.4 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

A ordenacgao das referéncias dos documentos citados em um trabalho deve
ser de acordo com o sistema utilizado para citacao no texto, conforme instrugdes da
NBR 10520.

5.4.1 Sistema Alfabético

No sistema alfabético, as referéncias sdo reunidas no final do trabalho, do
artigo ou do capitulo, em uma unica ordem alfabética, pelo sobrenome do autor ou

titulo da obra (no caso de obra sem autor).

Na ordenagdo, obras do mesmo autor referenciadas sucessivamente na
mesma pagina, podem ser substituida(s), nas referéncias seguintes a primeira, por

um traco sublinear (equivalente a seis espacgos) e ponto.

BECHARA, Evanildo. Ligées de portugués pela analise sintatica. 11. ed. Rio de
Janeiro: Grifo, 1978. 287 p.

. Ensino da gramatica. Opressio? Liberdade? 7. ed. Sao Paulo: Atica,
1993. 77 p. (Colegao principios).

. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2004.
645 p.
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Na ordenagdo de obras do mesmo autor e mesmo titulo, referenciadas
sucessivamente na mesma pagina, poréem, com edigdes diferentes, também podem
ser substituida(s) por um traco sublinear (equivalente a seis espacos) nas

referéncias seguintes a primeira, da seguinte forma:

\ DINIZ, Maria Helena. Cédigo civil anotado. 8. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2002. 1526 p. \

| . 10. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2004. 1722 p. |

5.4.2 Sistema Numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve seguir
a mesma ordem numérica crescente. O sistema numérico NAO pode ser usado

concomitantemente para notas de referéncia e notas explicativas.
No texto:

“A questao central na sociedade contemporanea ndao € mais apenas 0 acesso

a informagao, mas o uso da informagao para fazer o que’?”

“O planejamento reduz riscos®, a0 mesmo tempo em que tira proveito das

oportunidades”.

Na lista de referéncias:

1 BELLUZZO, Regina Célia Baptista. Constru¢ao de mapas desenvolvendo
competéncias em informagao e comunicagao. 2. ed. rev. atual. Buaru, SP: Ca
entre Nos, 2007. p. 23.

2 ALMEIDA, Maria Christina Barbosa de. Planejamento de bibliotecas e servigos
de informacgao. 2. ed. rev. ampl. Brasilia, DF: Briquet de Lemos, 2005. p. 3.
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6 CITAGOES EM DOCUMENTOS - NBR 10520:2002

Conforme a Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (2002b, p. 1), “citagcéo
€ a mencgao de uma informacéo extraida de outra fonte”.

A citacdo é usada para dar credibilidade ao trabalho cientifico, fornecer
informagdes a respeito dos trabalhos desenvolvidos na area da pesquisa e
apresentar pontos de vista semelhantes ou divergentes sobre o assunto de sua
pesquisa.

O autor do trabalho, ao iniciar a redagéao do texto, deve escolher um padrao

de apresentacao das citagdes e segui-lo do inicio ao fim do trabalho.

Localizagao: As citacbes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé.

6.1 FORMAS DE CITACAO

As citagdes podem ser: diretas, indiretas ou citagdo de citag&o.

6.1.1 Citagoes Diretas

E a transcricdo fiel de trechos da obra do autor consultado; a redacéo, a

ortografia e a pontuagéo sao rigorosamente respeitadas.

Quando o autor citado é parte do texto, seu sobrenome é digitado com a
primeira letra em caixa alta (letra maiuscula) e as demais em letras minusculas. A
data de publicacéo e a pagina da qual o texto foi extraido sdo apresentadas dentro

de parénteses.

Quando o autor néo faz parte do texto, seu sobrenome é apresentado dentro
de parénteses, em letras maiusculas, seguido do ano da publicagdo e da pagina da

qual o texto foi extraido.
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Citagcoes diretas com até trés linhas: devem ser inseridas entre “aspas
duplas”, no texto. As aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo dentro de
citacao.

- autor como parte do texto:
Conforme Almeida (2005, p. 32), ‘o projeto de avaliacdo envolve

planejamento, pesquisa e mudancga”.

- autor nao faz parte do texto:
O propésito de avaliar o desempenho, quer de um sistema organizacional,
quer de equipes de trabalho, necessita de alguma forma de medi¢cao que é um fator
inerente ao "funcionamento" dos mesmos, sendo assim, “o projeto de avaliagao

envolve planejamento, pesquisa e mudanca” (ALMEIDA, 2005, p. 32).

Quando apresentarem mais de trés linhas, devem ser destacadas do texto
com recuo de 4 cm da margem esquerda, em espacgo simples, com uma letra menor
do que a utilizada no texto e sem aspas. Devem ser precedidas e antecedidas por

dois espacos de 1,5 entrelinhas.

- autor como parte do texto:

Conforme afirma Campello (2000, p. 55),

a pesquisa cientifica € um processo complexo, e durante sua execuc¢ao o
pesquisador assume diversas funcgbes: a de lider de equipe, a de captador
de recursos, a de comunicador, dentre outras. A fungdo de comunicador &
de fundamental importancia nesse processo, pois o pesquisador precisa
estar constantemente atualizado em relagdo aos avangos de sua area,
inteirando-se do que outros cientistas estdo fazendo e, por outro lado,
mostrando o que ele proprio esta realizando, como forma de ter seu trabalho
avaliado pelos seus pares e de garantir a prioridade de suas descobertas.

- autor ndo faz parte do texto:

A pesquisa cientifica € um processo complexo, e durante sua execugéo o
pesquisador assume diversas fungdes: a de lider de equipe, a de captador
de recursos, a de comunicador, dentre outras. A fungdo de comunicador &
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de fundamental importancia nesse processo, pois 0 pesquisador precisa
estar constantemente atualizado em relacdo aos avangos de sua area,
inteirando-se do que outros cientistas estdo fazendo e, por outro lado,
mostrando o que ele proprio esta realizando, como forma de ter seu trabalho
avaliado pelos seus pares e de garantir a prioridade de suas descobertas
(CAMPELLO, 2000, p. 55).

6.1.2 Citagoes Indiretas

Citacao livre, indireta ou parafrase é quando autor do trabalho, através de
sintese pessoal, reproduz fielmente as idéias de outro autor, sempre indicando a

fonte da qual foi extraida a idéia.

Atencao: O autor deve deixar clara a fonte de onde retirou a idéia; o assunto
abordado deve ser reescrito, reorganizado, tomando cuidado para n&o ser
confundido com plagio.

Quando o autor citado é parte do texto, seu sobrenome é digitado com a
primeira letra em caixa alta (letra mailuscula) e as demais em letras minusculas. A

data de publicacéo é apresentada dentro de parénteses.

Quando o autor néo faz parte do texto, seu sobrenome é apresentado dentro

de parénteses, em letras maiusculas, seguido do ano da publicagao.
= Citagcao de obra com um autor

- autor como parte do texto:
A biblioteca digital, segundo Mardero Arellano (1998), continua realizando as

mesmas fungdes da biblioteca tradicional.

- autor nao faz parte do texto:
A biblioteca digital continua realizando as mesmas fun¢des da biblioteca
tradicional (MARDERO ARELLANO,1998).

= Citacao de obra com dois autores

- autor como parte do texto:
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De acordo com Marconi e Lakatos (2001), as fichas de apontamento sao
utilizadas para identificar as obras consultadas.

- autor ndo faz parte do texto:
As fichas de apontamento s&o utilizadas para identificar as obras consultadas
(MARCONI; LAKATOS, 2001).

= Citacao de obra com trés autores

- autor como parte do texto:
Afirmam Costa, Ferrari e Martins (2006) que a Corte Superior Trabalhista
consagrou o entendimento de que a Justica do Trabalho é competente para
esclarecer possiveis controvérsias referentes a indenizagéo por dano moral advindas

das relagdes de trabalho.

- autor ndo faz parte do texto:

A Corte Superior Trabalhista consagrou o entendimento de que a Justica do
Trabalho é competente para esclarecer possiveis controvérsias referentes a
indenizacao por dano moral advindas das relagbes de trabalho (COSTA; FERRARI;
MARTINS, 2006).

= Citacao de obra com mais de trés autores

- autor como parte do texto:
Aron et al. (1995) explicam que a economia, ainda que numa sociedade

primitiva, admite a produgao, a circulacao dos bens e o consumo.

- autor nao faz parte do texto:
A economia, ainda que numa sociedade primitiva, admite a producado, a

circulagéo dos bens e o consumo (ARON et al,1995).

Em obras com mais de trés autores, cita-se apenas o sobrenome do primeiro autor
que aparece na obra, seguido da expresséo et al. (e outros).
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= Citacao de diferentes obras

- autor como parte do texto:
Através da consulta as obras de Campos (1994) e Martins (1996), descobre-

se que o termo “papel” tem sua origem etimolégica no “papiro”.

- autor ndo faz parte do texto:
O termo “papel” tem sua origem etimolégica no “papiro” (CAMPOS, 1994;
MARTINS, 1996).

= citacao de entidades coletivas conhecidas por siglas

Deve-se citar o nome da entidade por extenso.

- autor/ entidade como parte do texto:
Segundo a Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2002, p. 01) o objetivo
da norma de citagdo é “[...] especificar as caracteristicas exigiveis para a

apresentacao de citagdes em documentos”.

- autor/ entidade néo faz parte do texto:

O objetivo da norma de citacédo é “[...] especificar as caracteristicas exigiveis
para a apresentacdo de citagbes em documentos” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2002, p. 01).

= citagdo de documento sem autoria

Para obras sem autoria, usa-se a primeira palavra do titulo, seguida de

reticéncias e de ano de publicagdo da obra, entre parénteses.

- sem autor como parte do texto:
Conforme Marketing... (2008), os estrategistas contratados para garantir a
eleicdo ou reeleicdo dos seus clientes ou a manutengcéo de sua imagem, quando
eles estdo no exercicio de seu mandato, tém como meta garantir a boa imagem de

seus clientes diante da opinido publica.
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- sem autor n&o faz parte do texto:

Os estrategistas contratados para garantir a eleigdo ou reeleicdo dos seus
clientes ou a manutencédo de sua imagem, quando eles estdo no exercicio de seu
mandato, tém como meta garantir a boa imagem de seus clientes diante da opiniao
publica (MARKETING..., 2008).

Quando necessario, supressoes, interpolagdes, comentarios, énfases ou

destaques, devem ser indicadas da seguinte forma:

Supressoes [...]
Usadas para omitir ou suprimir, no inicio ou no final de uma citagéo, parte do
texto de um autor, conforme a conveniéncia.
Exemplo:
Conforme Rogers (1969, p. 73) “[...] dar liberdade a um grupo pode ser coisa
arriscada e perigosa de fazer, e que, conseqientemente, eles ndao podem,

genuinamente, dar esse grau de liberdade”.

Interpolag6es ou comentarios: [ ]
Empregam-se para completar, esclarecer ou comentar um texto, nele
intercalando palavras ou frases, quando necessarias a compreenséo de algo dentro

da citagado, aparecendo entre colchetes [ ].

Enfase ou destaques: grifo ou negrito ou italico
Servem para destacar uma ou mais palavras dentro de uma citagéo, que no
original NAO estdo em destaque. Indica-se essa alteracdo com a expressdo grifo
nosso, entre parénteses, apos a idealiza¢ao da citagao.
Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressdo grifo do

autor.

Exemplo:
Para Naves e Kuramoto (2006, p. 24, grifo nosso) “os estudos sobre a
leitura e a agcdo dos leitores na contemporaneidade sado abordados sob diversas

perspectivas”.
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“Tendo em vista os principios presentes nessas abordagens consideram-se
como sendo mapas conceituais as representacées de relagées entre conceitos,
ou entre palavras que substituem os conceitos, através de diagramas [...]”
(BELLUZZO, 2007, p. 75, grifo do autor).

Quando o texto citado for traduzido pelo autor, deve-se incluir, apds a citagéo,

a expresséo: tradugao nossa.

Cardozo enfrenta a questao ‘o que € um grande caso?’, afirmando que € uma
idéia falsa e paralisante considerar que os casos sdo grandes simplesmente, ou
principalmente, em razdo de sua natureza. Os casos s&o grandes pelo que nés
fazemos deles (SIMONIN, 2007, p.14, tradugao nossa).

Quando se tratar de dados obtidos por informacgéo oral (palestras, debates,
comunicagbes), indicar entre parénteses a expressao: informagado verbal,

mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.
No texto:

Novo guia para elaboragao de trabalhos académicos estara disponivel on-line

até o final do més janeiro (informagcao verbal)'.

No rodapé da pagina

! Informag&o coletada na reunido do Grupo de Processamento Técnico da Biblioteca da Unisinos,
realizada em Sao Leopoldo, no dia 26 de janeiro de 2009.

6.1.2 Citacao de Citagao

E utilizada quando o autor ndo pode consultar o documento original, feita a
reproducao da informacéo ja citada por outro autor. Vale lembrar que esse tipo de
citacdo n&o deve compor em maior numero e é importante que o autor procure

consultar a fonte original do documento.
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No texto fora dos parénteses, deve ser citado o sobrenome do autor da obra
citada (obra ndo consultada), digitado com a primeira letra em caixa alta (letra
maiuscula) e as demais, em letras minusculas, entre parénteses, 0 ano da obra do
documento ndo consultado, seguido da expressédo apud SOBRENOME do autor da
obra consultada, digitado com letras maiusculas, data de publicacdo da obra
consultada apresentada. Se for citacao direta, inclui-se a pagina de onde foi extraida

a citacao.

- autor como parte do texto:
De acordo com Feij6 (1997 apud BELLUZZO, 2007, p. 74) "a cultura
contemporanea € cada vez mais visual, e isso fortalece todas as formas de

comunicacao que tém base ou exploram a imagem”.

- sem autor como parte do texto:
"A cultura contemporénea € cada vez mais visual, e isso fortalece todas as
formas de comunicagdo que tém base ou exploram a imagem” (FEIJO, 1997 apud
BELLUZZO, 2007, p. 74).

Ou ainda,
No texto:

De acordo com Feijé’ "a cultura contemporanea é cada vez mais visual, e isso

fortalece todas as formas de comunicag¢ao que tém base ou exploram a imagem”.

No rodapé da pagina:

' FEINO, 1997 apud BELLUZZO, 2007, p. 74.
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6.2 SISTEMA DE CHAMADA

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada, que
pode ser numérico ou autor-data. Deve ser observada a padronizagdo nas
informacbes e, qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido
consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo correlagdo com a lista de

referéncias ou notas de rodapé.

Quando o(s) nome(s) do(s) responsavel(is) pela obra estiver(em) incluidos na
sentenga, indica-se a data, entre parénteses, acrescida da(s) pagina(s), se a citagcéo

for direta.

Segundo Acevedo e Nohara (2004, p. 53) “a entrevista informal assemelha-se
a uma conversa com o entrevistado, mas com o intuito de coletar dados sobre o

problema investigado”.

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes.
(MEIRELLES, C., 1999)
(MEIRELLES, V., 2005)

Ou, quando houver coincidéncia das iniciais dos prenomes, colocam-se 0s

prenomes por extenso.

(MEIRELLES, César, 1999)
(MEIRELLES, Cleber, 1999)

Quando as citagdes forem de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados no mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em
ordem alfabética, apos a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Segundo Silva (2000a)
(SILVA, 2000b)
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Nas cita¢des indiretas de diversos documentos de mesma autoria, publicados
em anos diferentes sdo mencionados simultaneamente e separados por ponto-e-
virgula e tém suas datas separadas por virgula.

(SILVA, 1998, 2001, 2005)
(ANTUNES; BRASIL; SILVEIRA, 1990, 2003, 2007)

Nas citacbes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separados por ponto-e-virgula, em ordem

alfabética. Por exemplo:

Varios autores salientam a importancia da necessidade de citar a fonte de
onde a informacao foi extraida (GIL,2007; MIRANDA,1997; SILVA, 2004).

6.2.1 Sistema Numérico

As citagbes devem ter uma numeragao unica e consecutiva, colocadas um
pouco acima do texto, em expoente, ou entre parénteses; a numeracao é unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, apds a pontuacao que fecha a citacédo. Esta
deve remeter a lista de referéncias, ao final do trabalho, do capitulo ou parte, na
mesma ordem em que aparecem no texto.

Importante ressaltar que ndo se inicia a numeragdo das citagcbes a cada
pagina.

N&o se deve utilizar esse sistema quando ha notas de rodapé explicativas.

No texto:
“‘Nas bibliotecas e nos sistemas de informacdo e de recuperagdo da
informacédo, o tratamento da informacéo é definido como a funcdo de descrever os

documentos, tanto do ponto de vista fisico quanto do ponto de vista tematico”. 2

Ou



