DISCIPLINA DE PRATICAS PROFISSIONAIS

Prof. Sidnei Jadoski

REGRAS E INFORMACOES PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE
ESTAGIO

IMPORTANTE: AS APRESENTACOES SERAO REALIZADAS NO DIA
21/12/2009

LOCAL: NATA

Os horarios foram informados em aula no dia 25/11 e est3o afixados
na sala de aula do bloco 2 e no NATA.



FORMATACAO

IMPORTANTE

e DEVEM SER ENTREGUES 03 COPIS IMPRESSAS E ENCADERNADAS COM CAPA PRETA NO
FINAL E A CAPA DA FRENTE TRANSPARENTE.

e O RELATORIO DEVE ESTAR NO ATO DA APRESENTAGAO ACOMPANHADO DOS
ORIGINAIS DE COMPROVANTE DE CARGA HORARIA E RELATORIOS DE AVIDADES
DIARIAS, ALE'M DA AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA EMPRESA (FORMULARIO DOS X)

PARA MONTAR O RELATORIO:
- PAPEL: A4
- MARGENS: ESQUERDA 2,5 CM

DIREITA, SUPERIOR E INFERIOR 2,0 CM

- INSERIR NUMERACAO DE PAGINA (NAO NUMERAR A CAPA)

- COLOCAR O INDICE COM PAGINACAO CORRESPONDENTE.

- IMPRIMIR TEXTO PRETO E BRANO E FOTOGRAFIAS EM COLORIDO.

- UTILIZAR ESPACAMENTO DUPLO ENTRE LINHAS, USAR FORMATAGAO DE ESPACAMENTO ZERO
PARA ANTES E DEPOIS DO PARAGRAFO (NO MENU FORMATAR PARAGRAFO)

- UTILIZAR NO TEXTO FONTE ARIAL 12;
- UTILIZAR NOS TITULOS FONTE ARIAL 14 EM NEGRITO;

- UTILIZAR NAS FIGURAS E TABELAS FONTE ARIAL 12 NAO NEGRITO E COM AJUSTE DE
PARAGRAFO CONFORME EXEMPLO A SEGUIR:

EXEMPLO:



FIGURA 1 - FOTOGRAFIA DA SALA DE FERRAMENTAS ESPECIAIS DA OFICINA
XXXXXXXXXXXXXXcc, ONDE FOI REALIZADO O ESTAGIO.

(COLOCA A FIGURA)

- FORMATAR AS FIGURAS COM TAMANHO 7,0 cm DE ALTURA X 12,0 cm DE LARGURA. ( CASO
FOR FIGURA NA VERTICAL USAR 7,0 X 12 cm), SEMPRE CENTRALIZADO.

- OS TITULOS PRINCIPAIS (INTRODUGAO, REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS..) DEVEM INICIAR EM
NOVA PAGINA, 3,0 ESPACOS ABAIXO DA MARGEM, CENTRALIZADOS, TAMANHO 14 , EM
NEGRITO E COM TEXTO SEGUINTE INICIANDO COM DOIS ESPACOS ABAIXO.



(capa)
(3 ESPACOS SIMPLES ABAIXO DA MARGEM SUPERIOR)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO OESTE - UNICENTRO
CURSO SUPERIOR DE MECANICO DE MANUTENCAO DE AERONAVES

(ESPACAMENTO DUPLO CENTRALIZADO, FONTE ARIAL 16)

(4 ESPACOS SIMPLES)

ALUNO:OOXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX

(FONTE ARIAL 14, NEGRITO, CENTRALIZADO)

(5 ESPACOS SIMPLES)
RELATORIO DE ESTAGIO COMO ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE ENSINO

(Titulo:) (um espaco simples)
) 0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,¢.0.¢ 4
(FONTE ARIAL 14, NEGRITO)
(2 ESPACOS SIMPLES, RECUADO EM 7,5 CM)
Relatério apresentado como cumprimento de parte das
exigéncias para obtengdo de diploma de Curso Superior de

Mecanico de Manutengdo de Aeronaves na UNICENTRO.
(FONTE ARIAL 12, NAO NEGRITO, ESPACAMENTO SIMPLES)

GUARAPUAVA, DEZEMBRO DE 2009
(CENTRALIZADO, NAO NEGRITO , TAMANHO 12)



(folha de aprovacao)

(8 ESPACOS SIMPLES ABAIXO DA MARGEM SUPERIOR)

ALUNO:OOXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX

(FONTE ARIAL 14, NEGRITO, CENTRALIZADO)

(5 ESPACOS SIMPLES)
RELATORIO DE ESTAGIO COMO ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE ENSINO

(Titulo:) (um espago simples)
D 9,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000000000000000000000000006000600464
(FONTE ARIAL 14, NEGRITO)
(2 ESPACOS SIMPLES, RECUADO EM 7,5 CM)
Relatério apresentado como cumprimento de parte das
exigéncias visando o cumprimento de exigéncias para
obtencdo de diploma de Curso Superior de Mecanico de
Manutenc¢ao de Aeronaves na UNICENTRO.
(FONTE ARIAL 12, NAO NEGRITO, ESPACAMENTO SIMPLES)

Aprovado em: 21 de dezembro de 2009.

Comissdo avaliadora:

Prof.

Prof.

Prof.

(Em nova pagina);



ITENS OBRIGATORIOS* DO RELATORIO ( EM SUA ORDEM DE REDAGAO)
(* exceto informados como opcional)

CAPA
FOLHA DE APROVACAO (PAG.1)
AGRADECIMENTOS (OPCIONAL) (PAG. 2)
- INDICE (PAG. 3)
1- RESUMO (Em nova pagina);
2- LOCAL DE ESTAGIO (Em nova pagina);
3- OBIJETIVOS (Em nova pagina);
4- INTRODUGAO (Em nova pagina);
5- REVISAO DE LITERATURA (Em nova pagina);
6- METODOLOGIA DO ESTAGIO (Em nova pagina);
7- RESULTADOS — DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS (Em nova pagina);
8- CONSIDERACOES GERAIS (OPCIONAL) (Em nova pagina);
9- CONCLUSOES (Em nova pagina);
10- REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Em nova pagina);
11- ANEXOS (OPCIONAL) (Em nova pagina);

12- MENSAGEM FINAL (OPCIONAL) (Em nova pégina);



IMPORTANTE:

ESTAREI DISPONIVEL PARA COLABORAR SOBRE DUVIDAS EM RELAGAO AOS RELATORIOS
E SUGIRO QUE ME SEJAM APRESENTADOS EM VERSAO NAO DEFINITIVA COM A DEVIDA
ANTECEDENCIA PARA QUE POSSA EFETUAR PRE-AVALIAGAO E SUGERIR, CASO NECESSARIO,

MUDANGCAS OU CORREGOES.

e QUEM RESOLVER ENTREGAR DIRETO NO DIA, SEM PRE-AVALIACAO PODE FAZE-LO,
POREM, CASO NECESSARIO DEVERA EFETUAR CORRECOES POSTERIORES E IMPRIMIR
NOVA VERSAO EM, NO MAXIMO 24 HORAS. ENTRETANTO, LEMBRAMOS QUE,
MESMO TENDO SIDO PRE-AVALIADO POR MIM QUANTO A FORMATAGAO E ASPECTOS
GERAIS, A COMISSAO DE AVALIACAO PODERA EXIGIR ALTERAGCOES, AS QUAIS
TAMBEM DEVERAO SER REALIZADAS EM, NO MAXIMO, 24 HORAS APOS A

APRESENTACAO.

e IMPORTANTE: SUGIRO QUE SEJA REALIZADA UMA EFETIVA REVISAO E CORREGAO DE

PORTUGUES E GRAMATICA ANTES DE APRESENTAR O RELATORIO PARA AVALIAGAO.

Atenciosamente.

Prof. Sidnei.



